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PREMESSA 

Si ricorda che, nella formazione a distanza, valgono le regole in vigore nell’insegnamento o delle riunioni in 
presenza; pertanto, per il correto svolgimento delle videoconferenze, è importante avere un ateggiamento 
serio e responsabile, presentarsi ed esprimersi in maniera consona e adeguata all'ambiente. 

Di seguito sono elencate le regole di comportamento che ogni persona deve seguire affinché il servizio possa 
funzionare nel miglior modo possibile, tenendo presente che cortesia e educazione, che regolano i rappor� 
comuni tra le persone, valgono anche in questo contesto. 

1. Al momento dell'inizio della videolezione, dopo l'appello, i partecipan� devono tenere il microfono 
disa�vato per migliorare la qualità dell'audio. 

2. Nel momento in cui il partecipante ha una domanda da sotoporre, scrive nella chat della 
videoconferenza "domanda" o u�lizza la funzione “Alzata di mano”. Quando viene data la parola 
rispondendo nella chat, può a�vare il microfono e parlare 

3. Con la chiusura della videoconferenza i partecipan� devono chiudere l'applicazione. 
4. È vietato per il partecipante a�vare videoconferenze e/o condividere il link della riunione con altri, 

solo gli organizzatori lo possono fare. 
5. Il partecipante non riu�lizzare l'invito alla videoconferenza aperta dopo il termine della stessa. 
6. Non è permesso al partecipante a�vare e/o disa�vare il proprio microfono o quello degli altri 

partecipan�. 
7. Non è permesso al partecipante di togliere la condivisione della propria immagine, intesa non come 

visualizzazione del viso, ma come presenza all’interno della classe virtuale durante le 
videoconferenze. 

8. Se non espressamente richiesto dall’organizzatore, è vietato al partecipante di condividere il proprio 
schermo con i partecipan� alla videoconferenza 

9. È severamente vietato u�lizzare la chat per fini non dida�ci e/o della videoconferenza 
10. In rispeto della vigente norma�va sulla privacy, è severamente vietato al partecipante riprendere 

quanto compare sullo schermo (foto, video, acquisizione schermo) e/o registrare l'audio durante le 
videoconferenze. 

11. Non è concesso al partecipante di entrare nella videoconferenza prima dell'ora di inizio della stessa, 
in alcuni casi potrebbe essere a�va la funzione che permete all’organizzatore di autorizzare 
l’ingresso ai partecipan�. 

12. Non è concesso ai partecipan� di abbandonare la videoconferenza prima del termine della stessa, se 
non per gius�ficato mo�vo. 

L’organizzatore, una volta terminata la videoconferenza, verificherà che tu� i partecipan� si siano disconnessi 
e solo successivamente abbandonerà la sessione, avendone la facoltà andrà a disconnetere i partecipan� 
che non lo hanno fato autonomamente. 

Si ricorda che durante l'intera durata della videoconferenza il partecipante è impegnato in a�vità dida�ca a 
distanza la cui modalità di svolgimento è da considerarsi al pari delle lezioni in aula: pertanto è richiesta la 
presenza dei partecipan� per garan�re condizioni o�mali di apprendimento e partecipazione. 

L’organizzatore/Docente potrà verificare il grado di atenzione dei partecipan� ponendo domande ai 
partecipan� o presentando dei quiz a cui sono tenu� a rispondere. 

Ogni infrazione alle norme del presente Regolamento inciderà su una eventuale futura valutazione. 

L’u�lizzo dei da�, incluse immagini e riprese video, nell’ambito delle a�vità di dida�ca a distanza si limita 
alle a�vità proposte e rientra pertanto nella liberatoria firmata dai genitori all’ato dell’iscrizione, che al  



 

 

momento atuale non è più necessario dopo la circolare del 17 marzo 2020 da parte del MIUR. È fato divieto 
ai docen� di conservare e diffondere immagini e riprese per qualunque mo�vo non inerente all’a�vità 
dida�ca. 

In tu� i casi di violazione della privacy, sono previste sanzioni amministra�ve e penali di vario genere. 

SI RICORDA CHE LA VIDEOCONFERENZA VERRÀ REGISTRATA E RIMARRÀ NEGLI ARCHIVI DELL’ORGANIZZATORE PER I 

TEMPI PREVISTI DALLE ATTUALI NORMATIVE, PER LA QUESTIONE PRIVACY IL PARTECIPANTE FORNISCE AL MOMENTO 

DELL’ISCRIZIONE IL CONSENSO AL TRATTAMENTO DEI DATI ED ALLA REGISTRAZIONE. 
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